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TUTORIAL PARA FLUXO DE TRAMITAGCAO DE TERMO E
ATESTADO - REPOSITORIO INSTITUCIONAL

As orientacOes abaixo visam auxiliar no processo de entrega, via Sistema SEI, do
Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo de Trabalhos Académicos no Repositorio
Institucional da UFMG e no recebimento do Atestado de Entrega.

O processo esta dividido em 3 etapas: ALLUNO, SECRETARIA E REPOSITORIO.

1. ALUNO
A fim de solicitar o diploma, o egresso devera ser instruido quanto a obrigatoriedade
de:

A. entregar copia digital da versdo final de seu trabalho ao Repositorio
Institucional em conformidade com as orientacdes disponiveis no site
(https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp);

B. Preencher Termo de Autorizacdo, via SEI, e encaminha-lo para a
secretaria do curso a gque esta vinculado. Para isto, o aluno deve seguir 0s
passos abaixo:

1.1 O aluno acessa
https://sei.ufma.br/sei/controlador externo.php?acao=md ufmg formulario externo lis
tar&id orgao acesso externo=0

Mediante login Minha UFMG, seleciona a op¢do Termo de Autorizacao de Deposito
de Trabalho Académico e, em seguida, clica em Acessar Formulario

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
sel!

FORMULARIOS

Selecione o formulario que deseja preencher. v

Selecione o formulario que deseja preencher.

Requerimento de perfil profissiografico previdenciario
Requerimento de restituicdo de receitas
Requerimento para inscrigéo no programa de mobilidade académica/Andifes
Termo de autorizagdo de depdsito de trabalho académico
Termo de cessao de documentos publicos e projetos técnicos

FORMULARIOS

Termo de autorizagdo de deposito de trabalho académico v

ACESSAR FORMULARIO

@



https://repositorio.ufmg.br/custom/instructions.jsp
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
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1.2 O aluno preenche os dados e clica em Proximo.

Termo de autorizagao de deposito de trabalho académico

1. Tipe de documento
@ Tese {Doutorado)
' Dissertagdo (Mestradao)

) Monografia (Especializagao)
O TCC (Graduagdao)

2. Dados do alune & produgio

Autorial:

Maria José Alves

Matricula
201866989

Email:

maria@gmail.com

CPF:
( 065982364017

O termo deve ser preenchido o do Trabatha: - o _
com atengéo pO|S NAO E Estruturas metalicas para cilindros de baixo impacto: teste randomizado
POSSIVEL ALTERAR os Proarama/Curso:

dados apés ge rar o documento ( Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia de Materiais e Construcao Civil

Owriantaror-

Antonia Augusta Almeida

Co-orientador:

Orodo Financiador:

CAPFS

Cata da defesa:
[D 1/01/2020

3. Termo de disponibilizagdo

Concorde que & minha tese, deseiacsa, monograhia ou irabalho de conclusae de curso == dsponibilzada no Reposilonio
Institucianal da Universidade Federal de Minas Gerais [REUFMG) nas seguintes condigdes:

@ 1. Acesso Aberto: dspanibiizecin imediak o

& 2. Acesso Embargado: indisgponivel durante o p
sende que apts o praze estipulado aulonizo o acessa mu
O 3. Acesso Restrito: disponibilizagia parcial g tr:
podendo ser renovado.

o Pt acessa muridial

e embargo (36 meses) por mativo de registro de patente,

alba ne RI-UFMG por abé 12 meses o contar da dala da defesa,
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1.3 O aluno seleciona o endereco da Secretaria do Programa de Pds-Graduacdo e clica
no botdo Enviar.

~
o ATENCAO: informar
VISUALIZAR REQUERIMENTO

previamente o aluno sobre o
endereco da secretaria do curso

Declaro que o arquivo submetido aaneposnﬁno lnsnmuuna\ da’UFMG € aversdo final do traba'\ho em SIADDJ\E digital,

confirmada pelo orientador, aprovada apds a realizaco de defesa publica, e, quando for o caso, apds as corecdes sugeridas pela -

et i  rgnal e st e cier s s . comeret el o para garantir que o Termo

detenho direitos de autor, oblive aulorizagio prévia do detentor dos referidos direilos para conceder a UFMG os termos requeridos
por esta licenca.

, .
LS. copoo g producio ittt o disios 6o uor o deea frma 8o impica o fencerncia chegara ao destino correto
0s meus direitos sobre o trabalho para a Universidade.

Na qualidade de titular dos direitos de autor(a) do trabalho supracitado. de acordo com  Lei n* 9610193, autorizo a UFMG a
disponibilizé-lo gratutamente. sem ressarcimento dos direites autorais, conforme permissbes assinaladas acima, para fins de
lsitura, impress&o e/ou download pela intemet, a titulo de divulgacio da produgéo cientifica gerada pela Universidade, a partir
desta data.

FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUAGCAO EM CONTABILIDAL>

J
Selecione o setor/unidade responséavel
GESTAO SEI - Unidade de Gestao SEI
BU-BIU - BU - BIBLIOTECA DIGITAL
FACE-SECCPGADM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - SECRETARIA
FACE-SECCPGDEM - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM DEMOGRAFIA E ECONOMIA - SECRETARIA
FACE-SECCPGCTC - FACE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CONTABILIDADE E CONTROLADORIA - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGEMM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM METALURGICA MINAS - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGCTN - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIAS E TECNICAS NUCLEARES - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGEQM - ENGENHARIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM ENGENHARIA QUIMICA - SECRETARIA
ENGENHARIA-SECCPGSRH - ENGENHARIA - COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO SANEAMENTO MA RECURSOS HIDRICOS - SECRETARIA
FARMACIA-SECCPGCFA - FARMACIA - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA FARMACEUTICA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGCPO - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM CIENCIA POLITICA - SECRETARIA
FAFICH-CPGCMSSEC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM COMUNICACAO SOCIAL - SECRETARIA
FAFICH-SECCPG - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGHIS - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAQ EM HISTORIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGPSI - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM PSICOLOGIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGSOC - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM SOCIOLOGIA - SECRETARIA
FAFICH-SECCPGANT - FAFICH - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ANTROPOLOGIA - SECRETARIA
FALE-SECCPGELI - FALE - COLEGIADO DE POS-GRADUACAO EM ESTUDOS LINGUISTICOS - SECRETARIA

2. SECRETARIA

2.1 A Secretaria do curso recebe o Termo do aluno em forma de processo
tipo "Académico: Autorizacao de Depgsito de Trabalho no Repositdrio Institucional™ na
sua tela de Controle de Processos

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

seil b va saber Menu Pesquisa |

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

E— . H m E
Pesquisa S l

Base de Conhecimento

Textos Padrdo Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacio detalhada
Modelos Favoritos
1~k W
::“05 :e ‘:55‘"31“'3 29 registros: 217 registros - 1 a 100!
locos de Reunido Recebidos Gerados
Blocos Intemos r 23072 220477/2020-13 rfa 23072.220758/2020-76
Contatos i § I - . L#
s S e r 23072 217808/2020-82 r SUTZ-SSUSDEE
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ESCOLHA A OPCAO: ,
1 ZZRMO DE AUTORIZACAO DE DEPOSITO DE
TRABALHO ACADEMICO

INFORME 05 DADOS CORRETAMENTE - NAO
2 E POSSIVEL EDITAR O TERMO DEPOTIS DE

FINALIZADO

CONFIRME O ENDERECO DE ENVIO COMA
3 SECRETARIADO SEU CURSO OU CONSULTE

—_— P¥E§NCHE fo) A TABELA
. M
REPOSITORIO AUTORI%&E 30 y ACESSE O REQUERIMENTO CRIADO
INSTITUCIONAL UFMG VIA
5 . GLARDE. O NUMERO DO REQUERIMENTO.
SQ|| ELE PERMITIRAO ACOMPANHAMENTO DO
. PROCESSO
FIM

Problemas de acesso com se
login minhaUFMG? "
Descreva o erro e envie para
suporte@dti.ufmg.br '



https://repositorio.ufmg.br/static/politica/check-list-para-composicao-do-arquivo-de-autoarquivamento.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=5vJ6zpFZCuk
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/tutorial-de-autoarquivamento-trabalhos-academicos.pdf
https://repositorio.ufmg.br/
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/diretrizes-para-normalizacao-de-trabalhos-academicos-da-UFMG.pdf
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_ufmg_formulario_externo_listar&id_orgao_acesso_externo=0
https://repositorio.ufmg.br/static/politica/lista-de-enderecos-sei.pdf
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